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g Fundusze Europejskie Dofinansowane przez RN E PARP

Zatgcznik nr 8 do Regulaminu rekrutacji i uczestnictwa w projekcie

PROTOKOL WYBORU DOSTAWCY/WYKONAWCY'
(wersja 02.00 z dnia 04.06.2024)

. Podmiot BUR:

Il.  Opis licencji i ewentualnej ustugi szkoleniowej/doradczej:

I1l.  Wartos¢ zamodwienia ustalona zostata na kwote:

zt

Kwota, przeznaczona na sfinansowanie zamowienia:

zt brutto

Informacja o wykonawcy/ dostawcy*, ktéremu udzielono zamowienia:

IV. Informacja o wykonawcach/ dostawcach* zaproszonych do ztozenia ofert:

A. Zaproszenie do ztozenia ofert zostato przekazane wykonawcom/
dostawcom®* W dniu/dniach: c......cccveccnciinnc s

B. za posrednictwem: poczty elektronicznej/umieszczenia na stronie
internetowej Zamawiajgcego® ...........cccoeeene. (nalezy podac adres strony
www, na ktorej umieszczono zaproszenie do sktadania ofert)

'Protokét sktadasz dla kazdego odrebnego zamdwienia na pojedynczych
protokotach, wg zasady: jeden wybrany przez Ciebie dostawca/wykonawca =
jeden protokot.



C. Zaproszenie do ztozenia oferty wystano do nastepujgcych dostawcow:

Lp.

Nazwa (firma) i adres siedziby | Data na adres e-mail

przekazania |/na adres do
korespondencji

V. Oferte ztozyli nastepujgcy wykonawcy/ dostawcy*:

A. Za posrednictwem poczty elektronicznej bagdz w wersji papierowej:

Lp.

Nazwa (firma) i adres

adres e-mail | Data wptywu
dostawcy oferty

Cena oferty
brutto

B. Informacja o pozyskanych cennikach wraz z ofertg ze stron www:

Lp.

Nazwa (firma) i adres

Data wykonania zrzutu
ekranu

(print screen)/ wydruku
cennika

Cena
oferty
brutto




VI.  Z uwagi na wptyniecie tylko jednej oferty podjeto/nie podjeto* decyzji
0 ponownym przeprowadzeniu konkursu ofert?,

VII. Za najkorzystniejszg uznana zostata oferta ztozona przez (wskazac nazwe,
adres siedziby oraz NIP (jesli posiada)):

VIII. Uzasadnienie wyboru najkorzystniejszej oferty:

IX. Do niniejszego protokotu dotgczono referencje lub dokumenty ksiegowe (z
wytgczeniem noty ksiegowej) potwierdzajgce, ze planowana do zakupu przez
Ciebie licencja zostata zakupiona co najmniej pieciokrotnie i uprawniata do
$wiadczenia ustug tacznie dla minimum 50 uczestnikéw w okresie ostatnich 3
lat przed dniem ztoZzeniem przez Ciebie wniosku o udzielenie wsparcia.

(data i MiejSCOWOSCE) cuevvirvirrerreieieeeieeeesie e

(podpis osoby upowaznionej do reprezentowania Podmiotu BUR)3

’Jedna oferta jest wystarczajgca tylko i wytgcznie w przypadku, gdy na rynku nie
ma wiecej dostawcdw wybranej przez Podmiot BUR licencji. W przypadku braku
mozliwosci pozyskania 3 ofert nalezy dokonac rozeznania na podstawie
cennikdw ze stron www.

SDokumenty lub o$wiadczenia sktadane przez Podmiot BUR w procesie rekrutacji
powinny by¢ podpisane i ostemplowane w miejscach do tego przewidzianych

(w przypadku zatgczania skanéw do systemu rekrutacyjnego) lub podpisane
elektronicznie (za posrednictwem elektronicznego podpisu kwalifikowanego) przez
osobe/y upowazniong/e do reprezentacji danego Podmiotu BUR (zgodnie z
CEiDG lub KRS). Jezeli upowaznienie do podpisania dokumentéw lub oswiadczen
w imieniu danego Podmiotu BUR wynika z udzielonego okreslonej osobie
petnomocnictwa poswiadczonego notarialnie; petnomocnictwo to musi by¢
zatgczone do przekazywanych dokumentéw.



* niepotrzebne skreslic

W niniejszym protokole:

1. Wykonawca - rozumiany jest jako wykonawca ustugi szkoleniowej i/lub

doradczej niezaleznie od dostawcy licencji

2. Dostawca - rozumiany jest jako:

- Dostawca licencji
- Dostawca licencji wraz z ustugg szkoleniowg i/lub doradczg

Zatgczniki:

1.

Oswiadczenie o braku powigzan osobowych lub kapitatowych [Zatgcznik nr
1 do protokotu wyboru Wykonawcy/Dostawcy] - odrebnie dla kazdej z
oséb

Otrzymane oferty

Referencje lub dokumenty ksiegowe (z wytgczeniem noty ksiegowej) od
dostawcy wybranej przez Ciebie licencji. Referencje lub dokumenty
ksiegowe muszg potwierdzac spetnianie wymogu stawianym licencji, tj.
potwierdzi¢, ze planowana do zakupu przez Ciebie licencja zostata
zakupiona co najmniej pieciokrotnie i uprawniata do Swiadczenia ustug
tacznie dla 50 uczestnikow w okresie ostatnich 3 lat, przed dniem
ztozeniem przez Ciebie wniosku o udzielenie wsparcia.

W celu potwierdzenia powyzszych zatozen, w przypadku licenc;ji
powszechnie uzytkowanych i rozpoznawalnych na rynku, nalezy wskazac
we Wniosku o udzielenie wsparcia informacje wprost potwierdzajgce, iz
planowana do zakupu licencja spetnia powyzsze zatozenia, tj. zostata
zakupiona 5 minimum pieciokrotnie i wySwiadczono na jej podstawie
ustugi tgcznie dla 50 uczestnikow w okresie 3 lat przed ztozeniem wniosku
0 udzielenie wsparcia.

Ekspert dokona oceny czy podana informacja jest prawdziwa.



g Fundusze Europejskie Dofinansowane przez = : T E PA RP
* *

dla Rozwoju Spotecznego Unie Europejska o Grupa PFR

Zatgcznik nr 1 do protokotu wyboru Dostawcy/Wykonawcy

OSWIADCZENIE O BRAKU
POWIAZAN OSOBOWYCH LUB KAPITALOWYCH

Ztozone przez (zaznaczy¢ wtasciwe):

[] osobe wykonujgca w imieniu podmiotu BUR czynnoéci zwigzane z

przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy i/lub Dostawcy w ramach
rozeznania rynku

[] osobe upowazniong do zaciggania zobowigzarh w imieniu podmiotu BUR

Imie (iMioNa): w.eeeeeevveeeeeereeee e,

NAZWISKO: ceeiieeeiiieeieiieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeneeeens

Jednoczes$nie oswiadczam, iz nie jestem powigzany/-a z Wykonawcg/-cami i/lub
Dostawcg/-cami osobowo lub kapitatowo.
Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania
miedzy Wykonawcg/ Dostawcg, a Podmiotem BUR (w tym osobg wykonujgcg w
imieniu podmiotu BUR czynnosci zwigzanych z procedurg wyboru i/lub osobg
upowazniong do zaciggania zobowigzan w imieniu podmiotu BUR), polegajace
na:
a) uczestniczeniu w spoétce jako wspolnik spoétki cywilnej lub spotki osobowej,
b) posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji w podmiocie

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego,
prokurenta, petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub
powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej, lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

(data i miejscowos¢)



(podpis osoby wykonujgcej czynnosci zwigzang z procedurg wyboru/
osobe upowazniong do zaciggania zobowigzan w imieniu podmiotu BUR)

INSTRUKCJA POMOCNICZA

I.  PUNKTIl.  OPIS LICENC]JI | EWENTUALNEJ UStUGI
SZKOLENIOWEJ/DORADCZE]J:

W punkcie Il. wskaz m.in.:

- jaka licencja podlegata rozeznaniu rynku, jej doktadng nazwe, dane
identyfikacyjne lub/i ustuge szkoleniowg/doradczg, tj. nazwe ustugi, rodzaj,
zakres szkolenia, liczbe godzin

- funkcjonalnosci licencji, opis parametrow licencji, ktére podlegaty
rozpoznaniu wsréd dostepnych rozwigzan istniejgcych na rynku,

- informacje czy licencje uprawnig Twéj Podmiot do korzystania z utworu na
warunkach okreslonych umowa licencyjng, zgodnie z zapisami Ustawy z
dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych.

II.  PUNKT VIIl. UZASADNIENIE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

W punkcie VIII. wskaz m.in.:

- analize poréwnawczg wszystkich ofert, ktore podlegaty rozpoznaniu wsréd
dostepnych rozwigzan
- uzasadnij, dlaczego wybrana oferta licencji jest dla Ciebie najkorzystniejsza

[1l.  REFERENCJE LUB DOKUMENTY KSIEGOWE

Pamietaj, ze wytoniona/-nione przez Ciebie licencja/-e (jedna lub wiele) w ramach
procedury rozeznania musi/musza spetnia¢ wymogi stawiane dla licencji, tj.
mozesz zakupic licencje, na podstawie ktérych wykonano minimum 5
komercyjnych ustug, w ktérych udziat wzieto tgcznie 50 uczestnikow w okresie
ostatnich 3 lat przed dniem zgtoszenia sie przez Ciebie do projektu, co oznacza,
ze planowana przez Ciebie do dofinansowania licencja musiata zosta¢ zakupiona
co najmniej pieciokrotnie i uprawnia¢ do Swiadczenia ustug tgcznie dla minimum
50 uczestnikow w okresie ostatnich 3 lat przed dniem ztozenia przez Ciebie
whniosku o udzielenie wsparcia.



W przypadku braku mozliwosci okreslenia liczby uzytkownikéw uprawnionych do
skorzystania z ustug Swiadczonych na podstawie zakupionej licencji stosuje sie
zasade, zgodnie z ktérg jedna licencja uprawnia do skorzystania z ustugi nie
wiecej niz przez jednego uzytkownika (uczestnika ustugi).

Po Twojej stronie bedzie zebranie referencji lub dokumentéw ksiegowych (z
wytgczeniem noty ksiegowej) od dostawcy licencji potwierdzajgcych spetnianie
ww. warunku oraz zatgczenie ich do niniejszego protokotu.

Referencje/dokumenty ksiegowe wymagane sg tylko do oferty licencji, ktéra
zostata wybrana w ramach niniejszego protokotu.

Jezeli planujesz pozyskad referencje, to pamietaj, aby na przedstawionych
dokumentach byto wprost wskazane, ze dana firma rzeczywiscie uzywa
przedmiotowg licencje. Jezeli na referencjach zamiast wskazania, ze dana firma,
np. , kupita”, , korzysta”, ,,uzytkowuje” przedmiotowg licencje, pojawi sie inne
zastepujgce stowo, np. , wspotpracuje”, ,,rekomenduje”, ,,poleca”, to warunek nie
zostanie spetniony. Ponadto zwrd¢ uwage czy przedstawiono réwniez informacje
wskazujacg na to ilu uczestnikéw/uzytkownikéw byto uprawnionych do
skorzystania z ustug Swiadczonych na podstawie zakupionej licencji oraz w jakim
terminie doszto do zakupu licencji przez firme wystawiajgca dokument.

Jezeli planujesz zakupic licencje powszechnie uzytkowane i rozpoznawalne na
rynku, w celu potwierdzenia powyzszych zatozen nalezy wskaza¢ we Wniosku o
udzielenie wsparcia informacje wprost potwierdzajgce, iz planowana do zakupu
licencja spetnia powyzsze zatozenia, tj. zostata zakupiona 5 minimum
pieciokrotnie i wySwiadczono na jej podstawie ustugi tgcznie dla 50 uczestnikéw
w okresie 3 lat przed ztozeniem wniosku o udzielenie wsparcia.

W tym celu we Wniosku o udzielenie wsparcia wskaz informacje potwierdzajace,
ze planowana do dofinansowania licencja jest powszechnie rozpoznawalna i na
jakiej podstawie zostato to przez Ciebie sprawdzone.

Ekspert dokona oceny czy podana informacja jest prawdziwa.

IV. OTRZYMANE OFERTY

Aby rozeznanie rynku zostato uznane za prawidtowo udokumentowane,
powinnas/powinienies:
- skierowac zapytanie do co najmniej trzech potencjalnych wykonawcow, o
ile na rynku istnieje trzech potencjalnych wykonawcéw dla planowanej do
zakupu licencji lub licencji i ewentualnego szkolenia/doradztwa, lub/i



- skorzysta¢ z minimum trzech cennikow dostepnych na stronach www.

Rozeznanie rynku mozesz przeprowadzi¢, tgczgc zrodta pozyskania danych np. 1
oferta i 2 zrzuty ekranu cennikdéw ze stron www. Jezeli oprdcz zakupu licencji
niezbedna jest takze ustuga szkoleniowa/doradcza nalezy przeprowadzic¢
rozeznanie rynku i przygotowac protokdt wyboru dla tej ustugi.

Jezeli bedziesz kierowat/kierowata zapytanie do potencjalnych wykonawcéw,
pamietaj, aby do Protokotu wyboru dostawcy/wykonawcy zatgczy¢:

1. potwierdzenie opublikowania zapytania na stronie www (z widoczng datg i
godzing publikacji, opublikowang trescig zapytania oraz adresem strony
WWW)

lub/i

potwierdzenie wystania zapytania drogg e-mailowg (z widoczng datg i
godzing wystania, adresem e-mail oraz trescig wystanego zapytania. Jezeli
zapytanie zostato wystane w formie zatgcznika, pamietaj, aby dostarczy¢
tres¢ wystanego e-maila oraz tres¢ zatgcznika),

2. otrzymane odpowiedzi od potencjalnych wykonawcow, np.:
- otrzymany e-mail wraz z ofertg (z widoczng datg i godzing
otrzymania odpowiedzi, adresem e-mail, otrzymang ofertg)
- odpowiedz w wersji papierowej (z widoczng datg wptywu
odpowiedzi i otrzymang ofertg)

Jezeli bedziesz korzystat/korzystata z cennikéw dostepnych na stronach www,
pamietaj, aby zatgczone Prtscr (inaczej Print Screen lub “zrzut ekranu”) do
Protokotu wyboru dostawcy/wykonawcy zostaty pozyskane w taki sposob, aby
uwzgledniaty, minimum. pasek z adresem strony internetowej, zakres oferty,
cene oferty oraz date i godzine wykonania “zrzutu ekranu”.

W przypadku gdy na stronie www znajduje sie cennik w postaci pliku, “zrzut
ekranu” nalezy zrobi¢ w odniesieniu do miejsca, z ktérego ten plik pobrano.

V. WALUTA OBCA

Wydatek w walucie obcej powinienes przeliczy¢ przy zastosowaniu kursu
Sredniego ogtaszanego przez Narodowy Bank Polski z dnia zaproszenia do
ztozenia ofert (za posrednictwem: poczty elektronicznej/ umieszczenia informacji
na stronie internetowej Zamawiajgcego bgdz zrobienia “zrzutu ekranu” itp.) bgdz
z ostatniego dnia roboczego poprzedzajgcego dzien publikacji rozeznania, jesli
przypadt on na sobote lub dzierh ustawowo wolny od pracy.

Tabele Srednich walut obcych



https://nbp.pl/statystyka-i-sprawozdawczosc/kursy/

VI. OKRES WAZNOSCI ROZEZNANIA RYNKU

Rozeznanie rynku nie moze by¢ starsze, niz 3 miesigce od momentu ztozenia
WNIOSKU O UDZIELENIE WSPARCIA. Od momentu podpisania umowy z nami
masz 3 miesigce na zakup licencji wraz z ustugg szkoleniowg/doradczg (jesli
dotyczy) zgodnie z dokonanym wczesniej wyborem. Jesli w tym czasie nie
dokonasz zakupu, bedziesz zobligowany do zgtoszenia tego nam, a nastepnie do
ponownego przeprowadzenia rozeznania rynku.

PAMIETAJ!

Rozeznanie rynku weryfikowane jest dwukrotnie - pierwszy raz na etapie
ztozenia WINIOSKU O UDZIELENIE WSPARCIA oraz drugi raz, na etapie ztoZzenia
WNIOSKU O REFUNDACJE.

VII. ZAEACZNIKNR 1 DO PROTOKOLU WYBORU DOSTAWCY/WYKONAWCY

OsSwiadczenie o braku powigzan osobowych lub kapitatowych musi potwierdzac
spetnienie wszystkich przypadkdéw (muszg by¢ zaznaczone dwie kratki). Mozna to
zrobi¢ na dwa sposoby, tj.:

1. oSwiadczenie moze zostac ztozone przez jedng osobe, ktéra w imieniu
Podmiotu BUR wykonuje czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem
procedury wyboru Wykonawcy i/lub Dostawcy w ramach rozeznania rynku
oraz jednocze$nie upowazniong do zaciggania zobowigzan w imieniu
Podmiotu BUR.

W tym przypadku osoba podpisujgca oswiadczenie musi zaznaczy¢ dwie
kratki

LUB

2. oswiadczenia mogg zostac ztozone przez dwie osoby, przy czym kazda z
tych oséb musi spetniac jeden ze wskazanych zapiséw, tak aby dokumenty
zostaty ztozone przez:

o jedng osobe, ktora w imieniu Podmiotu BUR wykonuje czynnosci
zwigzane z przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy i/lub
Dostawcy w ramach rozeznania rynku (jedno oswiadczenie z
zaznaczong pierwszg kratkg),

o jedng osobe upowazniong do zaciggania zobowigzan w imieniu
Podmiotu BUR (jedno oswiadczenie z zaznaczong drugg kratkg).




